SHARP

Wir sind ein weltweit fUhrendes Unternehmen im Bereich der Blro- und Unter-
haltungselektronik mit Hauptsitz in Rlschlikon. Zur Ergénzung unseres jungen
Teams suchen wir eine/n

Sales Assistent / Sachbearbeitung
Consumer Electronics Division

Ihre Hauptaufgaben

In dieser anspruchsvollen und interessanten Tatigkeit untersttzen Sie lhren
Vorgesetzen aktiv und weitgehend selbstdndig in allen administrativen Belangen. Sie
fihren die Vertragsadministration unserer Kunden und sind zudem fur eine
reibungslose Unterstltzung des Aussendiensts zustandig.

lhr Profil

Fur diese interessante und entwicklungsfahige Aufgabe erwarten wir eine kauf-
mannische oder gleichwertige Grundausbildung.

Wir stellen uns eine teamfahige, flexible und genau arbeitende Person vor.
Dienstleistungsorientiert und Vertrauenswurdigkeit sind keine Fremdworter fur Sie
und Sie bewahren auch in hektischen Zeiten den Uberblick; zudem besitzen Sie ein
Flair fUr Zahlen und administrative Aufgaben.

Der Umgang mit modernen Hilfsmitteln (MS Office) bereitet lhnen keine Muhe.
Stilsicheres Deutsch sowie Sprachkenntnisse in Franzésisch und in Englisch runden lhr
Profil ab.

Unser Angebot

Wir bieten eine spannende Tatigkeit mit regelmassigen Arbeitszeiten. Es erwartet Sie
ein innovatives, etabliertes Unternehmen mit sehr guten Sozialleistungen. Moderne
Infrastrukturen und professionelle Arbeitsbedingungen sind gewahrleistet. Haben wir
Ihr Interesse geweckt?

Frau Pia Landis freut sich auf lhre schriftlichen Bewerbungsunterlagen mit Foto.
SHARP ELECTRONICS (SCHWEIZ) AG

Moosstrasse 2a, 8803 Ruschlikon
mailto:pia.landis@sharp.eu




